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HARCAMA BIRIMI : Fen Bilimleri Enstitiisii

Kullanilmas: Islemleri

ALT BIRIM : Ozel Kalem
S Hassas Gorevi Olan . Riskler (Gorevin Yerine Prosediiri**
1ra . . Risk . . . s
No Hassas Gorev Personelin Diizeyi* Getirilmemesinin (Alinmasi Gereken Onlemler
Unvani/Adi Soyadi Sonuclari) veya Kontroller)
Isci Birben Yazar -Personelin magdur Mahkeme karari ile ilgili yasal siiresi i¢inde gerekli bilgi
Mahkeme Dosyalar1 .. olmasi, ve belgelerin Hukuk Miisavirligine gonderilmesinin
1 o Yiiksek . - s .
ile Ilgili Islemler -Gorevin aksamasi, saglanmasi, kontroliiniin ve takibinin yapilmasi,
-Kurum Itibar kaybu,
Enstitii ile ilgili Isci Birben Yazar -Islerin aksamasi, Enstitii ile ilgili yazismalarin zamaninda yapilmasi, enstitii
Yazigmalarin -Kurumsal Itibar Kaybi, i¢i koordinasyonun saglanmasi, EBYS iizerinden
2 Yapilmast Islemleri Yiiksek -Hak magduriyeti evraklarin rutin olarak takip edilmesi,
-Gorev Aksamasi,
Disiplin Islemleri Isci Birben Yazar -Kurum itibar kaybi, Sorusturmanin yasal siiresi igerisinde tamamlanmasi,
-Kamu zarari, sorusturma komisyonu tarafindan istenen bilgi ve
3 Yiiksek -Personelin hak kaybi, belgelerin dogru sekilde hazirlanmasi ve kontroliiniin
-Gorevin aksamasi, saglanmasi, disiplin cezasinin ilgili birimlere zamaninda
bildirilmesi,
1§gi Birben Yazar -Kamu zarari Kurum miihriiniin  kullanimina iliskin usul ve esaslar
-Kurum itibar kaybi, hakkinda personelin egitilmesi, kurum miihriiniin
4 Kurum Miihriiniin Yiiksek korunakli ve giivenli bir yerde muhafaza edilmesinin

saglanmasi, ilgili evragin “resmi evrak” niteligini tagimasi
i¢in kurum miihriiniin dogru ve ilgili boliime basilmasina
dikkat edilmesi, gereksiz kullanimindan kagiilmasi,

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler
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